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1. TUJUAN 

SOP ini bertujuan untuk: 

1. memberikan pedoman pelaksanaan penunjukan dan penetapan reviewer 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat; 

2. memastikan proses penunjukan reviewer dilakukan secara objektif, transparan, 

dan terdokumentasi; 

3. memastikan reviewer yang ditetapkan memiliki kompetensi sesuai bidang 

keilmuan proposal; 

4. memastikan proses review bebas dari konflik kepentingan; 

5. mendukung kualitas penilaian proposal penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat. 

2. RUANG LINGKUP 

1. identifikasi kebutuhan reviewer; 

2. seleksi calon reviewer; 

3. pemeriksaan konflik kepentingan reviewer; 

4. penunjukan reviewer penelitian dan pengabdian kepada masyarakat; 

5. konfirmasi kesediaan reviewer; 

6. penetapan reviewer final; 

7. dokumentasi penunjukan dan penetapan reviewer melalui sistem e-Riset. 

3. DEFINISI 

1. Reviewer adalah penilai proposal penelitian atau pengabdian kepada 

masyarakat yang ditetapkan oleh LPPM; 

2. Reviewer internal adalah reviewer yang berasal dari Universitas 

Baiturrahmah; 

3. Reviewer eksternal adalah reviewer yang berasal dari luar Universitas 

Baiturrahmah; 

4. Konflik kepentingan adalah kondisi yang dapat mempengaruhi objektivitas 

reviewer dalam melakukan penilaian proposal; 

5. e-Riset adalah sistem informasi pengelolaan penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat Universitas Baiturrahmah; 

6. Penunjukan reviewer adalah proses pemilihan reviewer berdasarkan 

kompetensi dan bidang keahlian; 

7. Penetapan reviewer adalah proses pengesahan reviewer untuk melakukan 

penilaian proposal. 
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4. PENGGUNA 

1. LPPM; 

2. Reviewer internal; 

3. Reviewer eksternal; 

4. Admin Sistem e-Riset; 

5. Ketua LPPM. 

5. DASAR HUKUM 

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 

2. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi tentang 

Standar Nasional Pendidikan Tinggi; 

3. Statuta Universitas Baiturrahmah; 

4. Buku Pedoman Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas 

Baiturrahmah; 

5. Kebijakan pengelolaan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat 

Universitas Baiturrahmah; 

6. Ketentuan penggunaan sistem e-Riset Universitas Baiturrahmah. 

6. PERSYARATAN 

1. tersedia daftar proposal yang telah lolos verifikasi administratif; 

2. tersedia data bidang keilmuan dan topik proposal; 

3. tersedia daftar calon reviewer internal dan eksternal; 

4. tersedia data kompetensi dan rekam jejak reviewer; 

5. tersedia data potensi konflik kepentingan reviewer; 

6. tersedia akun reviewer pada sistem e-Riset; 

7. tersedia pedoman penilaian proposal penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat. 

7. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

1. LPPM mengidentifikasi kebutuhan reviewer berdasarkan jumlah proposal, 

bidang keilmuan, dan skema pendanaan; 

2. Sistem e-Riset menampilkan daftar proposal yang telah lolos verifikasi 

administratif; 

3. LPPM melakukan seleksi calon reviewer berdasarkan bidang keahlian dan 

kompetensi; 

4. Sistem e-Riset menampilkan daftar calon reviewer sesuai profil keahlian; 

5. LPPM memeriksa rekam jejak akademik dan pengalaman calon reviewer; 
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6. LPPM melakukan pemeriksaan potensi konflik kepentingan antara reviewer 

dan pengusul proposal; 

7. Sistem e-Riset melakukan pemeriksaan data potensi konflik kepentingan 

reviewer; 

8. Calon reviewer yang memiliki konflik kepentingan tidak dapat ditetapkan 

sebagai reviewer proposal; 

9. LPPM menetapkan reviewer sesuai kebutuhan dan bebas dari konflik 

kepentingan; 

10. Sistem e-Riset mencatat penunjukan reviewer pada proposal; 

11. Sistem e-Riset mengirimkan notifikasi penunjukan kepada reviewer; 

12. Reviewer menerima notifikasi penunjukan melalui sistem e-Riset; 

13. Reviewer memberikan konfirmasi kesediaan melalui sistem e-Riset; 

14. Reviewer yang tidak bersedia digantikan dengan calon reviewer lain; 

15. LPPM menetapkan reviewer final setelah menerima konfirmasi kesediaan 

reviewer; 

16. Sistem e-Riset membuka akses proposal kepada reviewer yang telah 

ditetapkan; 

17. Sistem e-Riset mengubah status proposal menjadi “Siap Review”; 

18. LPPM mendokumentasikan seluruh proses penunjukan dan penetapan 

reviewer; 

19. Sistem e-Riset menyimpan log penunjukan, konfirmasi, dan penetapan 

reviewer sebagai jejak audit; 

20. Seluruh proses penunjukan dan penetapan reviewer dilakukan melalui sistem 

e-Riset. 
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1. FLOWCHART  

FLOWCHART SOP PENUNJUKAN DAN PENETAPAN REVIEWER 
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Keterangan flowchart SOP: 

− Flowchart penunjukan dan penetapan reviewer penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat menggambarkan proses seleksi, penunjukan, dan 

penetapan reviewer yang dilakukan oleh LPPM melalui sistem e-Riset 

Universitas Baiturrahmah setelah proposal dinyatakan lolos verifikasi 

administratif. 

− Proses dimulai dari tahap identifikasi kebutuhan reviewer oleh LPPM 

berdasarkan jumlah proposal yang masuk, bidang keilmuan atau topik 

proposal, kompleksitas kegiatan, dan skema pendanaan yang digunakan. 

Sistem e-Riset menampilkan daftar proposal yang telah lolos verifikasi 

administratif beserta kebutuhan reviewer sesuai bidang keahlian masing-

masing proposal. 

− Selanjutnya, LPPM melakukan seleksi calon reviewer berdasarkan kesesuaian 

bidang keahlian, kualifikasi akademik, pengalaman penelitian atau pengabdian 

kepada masyarakat, serta rekam jejak publikasi dan penilaian reviewer. Sistem 

e-Riset membantu menampilkan daftar calon reviewer yang sesuai dengan 

profil bidang keahlian proposal. 

− Tahap berikutnya adalah pemeriksaan potensi konflik kepentingan antara 

calon reviewer dan pengusul proposal. Pemeriksaan dilakukan terhadap 

kemungkinan hubungan institusi, keterlibatan dalam tim penelitian atau 

pengabdian kepada masyarakat yang sama, hubungan struktural, maupun 

hubungan keluarga dekat. Sistem e-Riset mendukung proses pemeriksaan 

potensi konflik kepentingan berdasarkan data yang tersedia. 

− Calon reviewer yang memiliki konflik kepentingan tidak dapat ditetapkan 

sebagai reviewer dan akan digantikan dengan calon reviewer lain. Reviewer 

yang dinyatakan bebas konflik kepentingan selanjutnya ditunjuk oleh LPPM 

sesuai kebutuhan penilaian proposal. 

− Setelah penunjukan dilakukan, sistem e-Riset mengirimkan notifikasi 

penugasan kepada reviewer. Reviewer kemudian memberikan konfirmasi 

kesediaan melalui sistem e-Riset. Reviewer yang tidak bersedia akan 

digantikan dengan calon reviewer lain sesuai kebutuhan. 

− Reviewer yang telah menyatakan bersedia selanjutnya ditetapkan sebagai 

reviewer final oleh LPPM. Sistem e-Riset kemudian membuka akses proposal 

kepada reviewer untuk dilakukan penilaian dan mengubah status proposal 

menjadi “Siap Review”. 

− Seluruh proses penunjukan, konfirmasi, dan penetapan reviewer 

didokumentasikan dalam sistem e-Riset sebagai bagian dari jejak audit dan 

keterlacakan proses seleksi reviewer. Dokumentasi tersebut digunakan untuk 

mendukung transparansi, objektivitas, akuntabilitas, dan pengendalian mutu 

proses review proposal penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di 

Universitas Baiturrahmah. 
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2. PENUTUP  

1) SOP ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila 

terdapat kekeliruan akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya.  

2) Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan ditetapkan kemudian, sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


