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1. TUJUAN

SOP ini bertujuan untuk:

1.
2.

3.
4.

5.

memberikan pedoman pelaksanaan monitoring dan evaluasi penelitian;
memastikan pelaksanaan penelitian berjalan sesuai rencana dan target yang
telah ditetapkan;

memastikan data pelaksanaan penelitian terdokumentasi dalam sistem e-Riset;
memastikan proses monitoring dan evaluasi dilakukan secara berkala dan
terdokumentasi;

mendukung pengendalian mutu dan penilaian kinerja penelitian.

2. RUANG LINGKUP

1. monitoring pelaksanaan penelitian;

2. pencatatan logbook penelitian;

3. penyampaian laporan kemajuan penelitian;

4. evaluasi progres kegiatan penelitian;

5. penelaahan laporan oleh reviewer;

6. pemberian umpan balik dan rekomendasi;

7. tindak lanjut hasil monitoring dan evaluasi penelitian.

3. DEFINISI

1. Monitoring penelitian adalah proses pemantauan pelaksanaan kegiatan
penelitian secara berkala;

2. Evaluasi penelitian adalah proses penilaian terhadap kesesuaian pelaksanaan
penelitian dengan rencana kegiatan dan target luaran;

3. Logbook penelitian adalah catatan aktivitas pelaksanaan penelitian yang
diinput pada sistem e-Riset;

4. Laporan kemajuan adalah laporan perkembangan pelaksanaan penelitian pada
periode tertentu;

5. Reviewer adalah penilai yang melakukan telaah terhadap laporan kemajuan
penelitian;

6. e-Riset adalah sistem informasi pengelolaan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat Universitas Baiturrahmah;

7. Umpan balik adalah saran atau rekomendasi perbaikan yang diberikan dalam
proses monitoring dan evaluasi.

4. PENGGUNA
1. Peneliti;
2. LPPM;

3. Reviewer internal dan eksternal;
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4.

Admin Sistem e-Riset.

5. DASAR HUKUM

1.
2.

3
4.

5.
6

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

. Statuta Universitas Baiturrahmah;

Buku Pedoman Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas
Baiturrahmah;

Surat Keputusan Penetapan Penelitian;

Ketentuan penggunaan sistem e-Riset Universitas Baiturrahmah.

6. PERSYARATAN

NogkrwdpE

tersedia proposal penelitian yang telah disetujui;

tersedia akun pengguna pada sistem e-Riset;

tersedia data logbook penelitian;

tersedia laporan kemajuan penelitian;

tersedia jadwal monitoring dan evaluasi penelitian;

tersedia data target luaran dan rencana kegiatan penelitian;
tersedia reviewer monitoring dan evaluasi apabila diperlukan.

7. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

N

SR

10.
11.

12.

13.

Peneliti melaksanakan kegiatan penelitian sesuai rencana yang telah disetujui;
Peneliti mencatat seluruh aktivitas penelitian pada logbook sistem e-Riset
secara berkala;

Sistem e-Riset menyimpan data logbook penelitian;

Peneliti menyusun laporan kemajuan penelitian sesuai jadwal yang ditetapkan;
Peneliti mengunggah laporan kemajuan penelitian melalui sistem e-Riset;
LPPM melakukan monitoring pelaksanaan penelitian melalui data logbook
dan laporan pada sistem e-Riset;

LPPM melakukan evaluasi terhadap kesesuaian pelaksanaan penelitian dengan
rencana kegiatan;

LPPM melakukan evaluasi terhadap progres kegiatan, penggunaan anggaran,
dan capaian luaran penelitian;

LPPM mengidentifikasi kendala pelaksanaan penelitian;

LPPM menentukan kebutuhan penelaahan oleh reviewer apabila diperlukan;
Reviewer melakukan penelaahan terhadap laporan kemajuan dan data
penelitian pada sistem e-Riset;

Reviewer memberikan hasil penilaian, catatan, dan rekomendasi melalui
sistem e-Riset;

LPPM memberikan umpan balik dan rekomendasi perbaikan kepada peneliti;
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14.

15.
16.
17.

18.
19.

Sistem e-Riset mencatat dan menyampaikan hasil monitoring dan evaluasi
kepada peneliti;

Peneliti menerima hasil monitoring dan evaluasi melalui sistem e-Riset;
Peneliti menindaklanjuti saran dan rekomendasi yang diberikan;

Peneliti melakukan perbaikan pelaksanaan kegiatan penelitian apabila
diperlukan;

Seluruh proses monitoring dan evaluasi terdokumentasi dalam sistem e-Riset;
Data monitoring dan evaluasi digunakan sebagai dasar pengendalian mutu dan
penilaian kinerja penelitian.
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1. FLOWCHART

FLOWCHART SOP MONITORING DAN EVALUASI PENELITIAN

PENELITI

SISTEM e-RISET

2. Menyusun Laporan
Kemajuan

Peneliti menyusun laporan

kemajuan sesuai format dan

mengunggahnya ke sistem

e-Riset sesuai jadwal.

5. Menindaklanjuti Umpan
Balik / Rekomendasi
Peneliti menindaklanjuti saran
atau rekomendasi yang diberikan
oleh LPPM dan memperbarui
rencana/aktivitas penelitian.

KETERANGAN SIMBOL

: Aktivitas Peneliti

: Proses di Sistem e-Riset
: Aktivitas LPPM

: Aktivitas Reviewer

: Keputusan

ouapn

: Alur Proses

1. Monitoring Kegiatan
Melalui e-Riset

LPPM memantau pelaksanaan

penelitian secara berkala

melalui data logbook dan

e-Riset.

A

3. Evaluasi Progres Kegiatan
LPPM mengevaluasi kesesuaian
pelaksanaan dengan rencana,
capaian output, penggunaan
anggaran (jika ada), serta
kendala yang dihadapi.

4.1 Penyampaian Umpan
Balik / Rekomendasi
Umpan balik atau rekomendasi
dicatat dan disampaikan melalui
sistem e-Riset kepada peneliti,

CATATAN

3.1 Penelaahan oleh Reviewer |
Reviewer menelaah laporan
kemajuan dan data penelitian
pada sistem e-Riset. |

|

3.2 Hasil Penelaahan
Reviewer memberikan hasil
penilaian dan catatan/
rekomendasi melalui

sistem e-Riset kepada LPPM,

1. Seluruh data monitoring dan evaluasi bersumber dari sistem e-Riset.

2. Peneliti bertanggung jawab atas ketepatan dan kelengkapan data yang diinput.

3. Hasil Monev dig

untuk d:

pengendalian mutu dan p

kinerja p

Monitoring dilakukan
secara berkala
(minimal 1 kali
setiap periode
pelaporan).

Peneliti wajib
menyampaikan
laporan kemajuan
sesuai jadwal yang
ditetapkan.

Evaluasi mencakup
kesesuaian rencana,
progres kegiatan,
output sementara,
serta kendala.

Reviewer dilibatkan
apabila diperlukan
untuk penilaian
lebih mendalam.

Umpan balik atau
rekomendasi menjadi
dasar perbaikan
pelaksanaan penelitian,

Semua proses
terdokumentasi
dalam sistem
e-Riset.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) Revisi :

UNIVERSITAS BAITURRAHMAH Tanggal : 13 Desember 2025

Keterangan pembuatan flowchart SOP:

Flowchart monitoring dan evaluasi penelitian menggambarkan proses
pemantauan dan penilaian pelaksanaan penelitian yang dilakukan secara
berkala olen LPPM melalui sistem e-Riset Universitas Baiturrahmah untuk
memastikan kegiatan penelitian berjalan sesuai rencana, target luaran, dan
ketentuan yang telah ditetapkan.

Proses dimulai dari peneliti yang melaksanakan kegiatan penelitian sesuai
rencana kegiatan dan mencatat seluruh aktivitas penelitian pada logbook di
sistem e-Riset. Pencatatan logbook dilakukan secara berkala dan mencakup
informasi kegiatan, waktu pelaksanaan, progres penelitian, serta anggota tim
yang terlibat dalam kegiatan penelitian.

Selain pencatatan logbook, peneliti juga menyusun laporan kemajuan
penelitian sesuai jadwal yang telah ditetapkan dan mengunggah laporan
tersebut melalui sistem e-Riset. Seluruh data aktivitas dan laporan kemajuan
tersimpan dalam sistem sebagai dasar monitoring dan evaluasi kegiatan
penelitian.

LPPM selanjutnya melakukan monitoring pelaksanaan penelitian melalui data
logbook dan informasi yang tersedia pada sistem e-Riset. Monitoring
dilakukan secara berkala untuk memantau kesesuaian pelaksanaan penelitian
dengan rencana kegiatan yang telah disetujui.

Tahap berikutnya adalah evaluasi progres kegiatan penelitian oleh LPPM.
Evaluasi dilakukan terhadap kesesuaian pelaksanaan penelitian dengan
rencana kerja, capaian output sementara, penggunaan anggaran apabila ada,
serta kendala yang dihadapi selama pelaksanaan penelitian.

Apabila diperlukan penilaian yang lebih mendalam, LPPM melibatkan
reviewer untuk melakukan penelaahan terhadap laporan kemajuan dan data
penelitian yang tersedia pada sistem e-Riset. Reviewer memberikan hasil
penilaian, catatan, dan rekomendasi melalui sistem kepada LPPM sebagai
bahan evaluasi pelaksanaan penelitian.

Berdasarkan hasil monitoring dan evaluasi, LPPM memberikan umpan balik
dan rekomendasi perbaikan kepada peneliti melalui sistem e-Riset. Sistem
kemudian mencatat dan menyampaikan hasil umpan balik tersebut kepada
peneliti.

Peneliti wajib menindaklanjuti rekomendasi yang diberikan dengan melakukan
perbaikan terhadap rencana maupun pelaksanaan kegiatan penelitian apabila
diperlukan. Seluruh proses monitoring, evaluasi, penilaian reviewer, dan
tindak lanjut terdokumentasi dalam sistem e-Riset sebagai bagian dari
pengendalian mutu dan penilaian kinerja penelitian di Universitas
Baiturrahmah.
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2. PENUTUP

1) SOP ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila

terdapat kekeliruan akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya.

2) Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan ditetapkan kemudian, sesuali

dengan peraturan perundang-undangan.




