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1. TUJUAN
SOP ini bertujuan untuk:

1.

Menetapkan mekanisme penilaian proposal penelitian dan PkM secara objektif,

transparan, dan akuntabel.

. Menjamin proses seleksi proposal dilakukan berdasarkan standar dan kriteria

yang telah ditetapkan.

. Memastikan penilaian proposal dilakukan secara independen oleh reviewer

yang kompeten.

. Menjamin kualitas proposal yang didanai sesuai dengan arah kebijakan

penelitian dan PkM Universitas Baiturrahmah.

. Mendukung terciptanya tata kelola penelitian dan PkM yang efektif dan

berorientasi pada mutu.
Menyediakan dasar pengambilan keputusan dalam penetapan proposal yang

diterima, direvisi, atau ditolak.

2. RUANG LINGKUP

SOP ini mencakup:

XN WD =

Penugasan reviewer proposal penelitian dan PkM.
Proses penilaian substansi proposal.

Pemberian skor berdasarkan instrumen penilaian.
Pemberian komentar dan rekomendasi reviewer.
Rekapitulasi hasil penilaian proposal.
Penanganan perbedaan hasil penilaian reviewer.
Penetapan status proposal.

Dokumentasi hasil review dalam sistem e-Riset.

SOP ini berlaku untuk:

el e

Pendanaan internal Universitas Baiturrahmabh.

Pendanaan eksternal pada tahap seleksi internal.

Penelitian dan PkM mandiri yang memerlukan proses seleksi.
Program hibah khusus yang dikelola oleh LPPM.
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3. DEFINISI

1. Proposal adalah dokumen usulan penelitian atau pengabdian kepada masyarakat
yang diajukan oleh dosen untuk memperoleh persetujuan atau pendanaan.

2. Reviewer adalah dosen atau pakar yang ditetapkan oleh LPPM untuk melakukan
penilaian proposal sesuai bidang keahlian.

3. Review Proposal adalah proses penilaian substansi proposal berdasarkan kriteria
dan instrumen yang telah ditetapkan.

4. Penilaian Proposal adalah pemberian skor dan evaluasi terhadap proposal
penelitian atau PkM.

5. Skor Penilaian adalah nilai yang diberikan reviewer pada setiap komponen
penilaian sesuai bobot yang ditentukan.

6. Rekomendasi Reviewer adalah hasil pertimbangan reviewer berupa diterima,
direvisi, atau ditolak.

7. Konflik Kepentingan adalah kondisi yang dapat mempengaruhi objektivitas
reviewer dalam melakukan penilaian.

8. e-Riset adalah sistem informasi yang digunakan untuk pengelolaan penelitian dan

PkM Universitas Baiturrahmah.

PENGGUNA

Ketua LPPM.

Sekretaris LPPM.

Koordinator Penelitian.

Koordinator Pengabdian kepada Masyarakat.
Admin e-Riset.

Reviewer Internal.

Reviewer Eksternal.

Ketua Peneliti.

Ketua Pelaksana PkM.

A T A T o el
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7.
1.
2.

DASAR HUKUM

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
Permendikbudristek Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan
Tinggi.

Statuta Universitas Baiturrahmah.

Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) Universitas Baiturrahmah.

Buku Tata Kelola Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas
Baiturrahmabh.

Rencana Induk Penelitian (RIP) Universitas Baiturrahmah.

Rencana Strategis Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Baiturrahmah.
Pedoman Penelitian Universitas Baiturrahmah.

Pedoman Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Baiturrahmah.

Pedoman e-Riset Universitas Baiturrahmah

PERSYARATAN
1. Tersedia proposal penelitian atau PkM yang telah diunggah ke sistem e-
Riset.
Proposal telah dinyatakan lolos verifikasi administratif.
Tersedia daftar reviewer yang telah ditetapkan oleh LPPM.
Tersedia instrumen penilaian proposal penelitian atau PkM.
Tersedia akun reviewer pada sistem e-Riset.
Tersedia surat tugas atau surat penetapan reviewer.
Tersedia pedoman penelitian dan/atau pedoman PkM yang berlaku.

Tersedia berita acara atau dokumen rekapitulasi hasil penilaian.

A A A S

Tersedia akses sistem e-Riset untuk pelaksanaan review.

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (dibuat urutan langkah SOP)
LPPM menetapkan daftar proposal yang telah lolos verifikasi administratif.

LPPM menetapkan reviewer sesuai bidang keahlian dan kompetensi yang relevan.
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10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.

Admin e-Riset melakukan penugasan reviewer melalui sistem e-Riset.

Reviewer menerima notifikasi penugasan dan akses terhadap proposal yang akan
dinilai.

Reviewer memastikan tidak terdapat konflik kepentingan terhadap proposal yang
ditugaskan.

Reviewer mempelajari proposal dan instrumen penilaian yang berlaku.

Reviewer melakukan penilaian berdasarkan kriteria dan bobot yang telah
ditetapkan oleh LPPM.

Reviewer memberikan skor pada setiap komponen penilaian.

Reviewer memberikan komentar, catatan evaluasi, dan rekomendasi terhadap
proposal.

Reviewer mengunggah hasil penilaian melalui sistem e-Riset dalam batas waktu
yang ditetapkan.

Sistem e-Riset melakukan rekapitulasi hasil penilaian reviewer.

LPPM melakukan verifikasi dan analisis hasil penilaian.

Apabila terdapat perbedaan hasil penilaian yang signifikan, LPPM dapat
melakukan klarifikasi atau menunjuk reviewer tambahan.

LPPM menyusun peringkat proposal berdasarkan skor akhir.

LPPM menetapkan status proposal sebagai diterima, direvisi, atau ditolak.

Ketua LPPM mengesahkan hasil seleksi proposal.

Hasil seleksi diumumkan kepada pengusul melalui sistem e-Riset.

Seluruh hasil penilaian dan keputusan seleksi diarsipkan dalam sistem e-Riset.
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8. FLOWCHART

DIAGRAM ALIR SOP PENILAIAN / REVIEW PROPOSAL

PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PkM)
LPPM UNIVERSITAS BAITURRAHMAH

Proses penilaian dilakukan secara objektif, independen, transparan, dan terstandar
melalui sistem e-Riset setelah proposal dinyatakan lolos verifikasi administratif,

SISTEM e-RISET REVIEWER OUTPUT / DOKUMEN
PENILAIAN hritaria, bobet penlaian, dan Sistern menetaphan reviewer Reviewer menerima notifikasi o Jadwal Penitaian
panduon review. dan mergicimkan notifikes p Penugatan den menyatakan * Kriteria & Bobot Penilaian
] Menetaphan reviower wntuk penugasan review. kesedisan/konfirmasi tugas « Daftar Reviewer & Alokasi
v :® L Drepedal ™M melalul e Riset Phuond
— |
2 SES PROPOSAL Siston membuba shses prepesal Reviewer mengunduh dan + Propossl & Dokumen
dan dokwman pendukung bagi mempalajari proposal serta Pendutung dapat diakset
reviewer sesual porugaean dokumen pondukung o e-Risat
= L&
 /
3. PROSES PENILAIAN Ravaener ryentai aroposa seara reeperden
(INDEPENDEN) berdasarkan hriteria dan bobot yang ditetechan.
Aspel Perilalan (contonl:
0 Pasrting
1. Relevans: & Kabansan (20%)
{ { Z 2. Keaitas Metodoiegs Rﬁ';)“ + Penitaian diakukan sesuai
3 Ketayekan Pelaksanain (20%)
4. Lusran & Kantribusi bmh (20%) S
5. Melayakan Anggaran 19%) P . Catatan evaluasi uatuk
Pem perbaikan
1. Relevons: & Kebutuhan Mitra (20%)
2 Kasrias Soust 8 Metode (25%)
3. Kolsyskan Pelaicsansan (20%)
4. Dampah & Kevertanutan (20%)
5 Katsyskcas Anggarmn (15%)
Roviwer membarican skor pa asoes.
shor total, dan catatan evakias!.
4. UNGGAH HASIL el ‘
PENILAIAN S | Peslewer munganggah bl oo « Hasil Pordlian Reviowsr
e hasil perilaian reviewer. ot fchatunt ke o o 2> (skor & catatan)
G S
5. REKAPITULASI 1PPM melabuhen rehapitutash | Sistern reaghitung ntal akhic >
PENILAAN lai dai selunch reviewss  ———|  (berdasarhan rata-vata terlimbang . Rl SNal Al

il

untub satiap proposal

Staw mebariume yong érertukan)
=

+ Ringxasan Perifaian

6. ANALISIS HASIL v
PENILAIAN 19PM mangaratios Rasi| Sistam + Haeil Analisis
peniaian can catagan reviewss penilaian (ika >1 revewer) untuk preteian atas | M PN melshuan Mantice + Keputusan Karifikasi /
= untuh menentukan staws anclivs, 7 spBananter | T A menurioh revbewer d
= proposal :a roviewe:? tambahan. Perunjuan Reviewer
E—,— Tambanan (ika periu)
Tieah
7. PENETAPAN STATUS '
" LPPM menetankan status Sistom menparanul status proposal :
PROPOSAL kbl proposal bexdasurkan > - Status Adnir Proposal
& e - g ot e
o |
v
8. NOTIFIKAS| HASIL Sutem mengitimian nodifket « Notifikasi Hasit Peniaian
PENILAIAN n-l penitaian dan catatan -« = kepada Penguaul
E reviewer hepoda pongusul. + Catatan Evaluos Reviewer
8. DOKUMENTASI LPPM memastican solunsh pretes Simem menympan teluruh data + Arsip Pendaian (Audit Teadl]
— penilaan ternokumentas dengan pentaian, jojak aucit (aude trad), « Data urtuk Pelaporan
b bk cotam e-flset dan coburmen terhalt. S| dan Monitaring
SELESAI
KETERANGAN SIMBOL KETENTUAN OUTPUT UTAMA

Dokumen
= Notifikasi/Email
&5 1 UpleadfUnduh
3 ¢ Database (Data d) Sistem)
{ o t Proses

<> ¢ Kepausan
—» © Alur Proses
> © Alur Ska Pery

pwon o

[3
&

Reviewer woyib mangga objoktivitas, berahatiaan, dar protecralicne
Setiap proposal cinial misimal cleh 1 isatu) reviewor

Setimyh pendatan dizkukan Mozl sistem eReet

Perbedaan lal signiftkan dhentukan oleh LPPM sesus kesertuan (nvsal selsih
» 20% dari wilai ahic)

Cataton evaluasi reviewer waib beriZat honstrubtf untuk perbaian proposol.
Propocal yang tidak dinka: dalam batas wakiu dlangap mengJndurkan dir
dari praves selokst

« Skor & Catatan Punilaian Reviewer

+ Rekap Nilai Akevr

« Status Akhir Proposal ([Dterima/Drevisi/DIoiak)
* Arsip Penfaian & Audit Trail dl e-Riset

Penilaan yang abjektif, akuntabel, dan transp , proposal dan san yang dapat 88ung

Diagram ini menggambarkan alur standar proses penilaian proposal penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat yang dilaksanakan secara objektif, independen,

transparan, dan terdokumentasi melalui sistem e-Riset. Proses dimulai dari tahap
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persiapan penilaian oleh LPPM, penetapan reviewer, akses proposal oleh reviewer,
pelaksanaan penilaian independen berdasarkan kriteria dan bobot yang telah ditetapkan,
hingga pengunggahan hasil penilaian ke dalam sistem. Selanjutnya dilakukan
rekapitulasi dan analisis hasil penilaian, termasuk klarifikasi apabila terdapat perbedaan
nilai yang signifikan antar reviewer. Berdasarkan hasil evaluasi, LPPM menetapkan
status proposal (diterima, direvisi, atau ditolak), menyampaikan notifikasi kepada
pengusul, dan melakukan dokumentasi seluruh proses sebagai bagian dari audit trail

dan sistem penjaminan mutu penelitian serta pengabdian kepada masyarakat.

9. PENUTUP
1) SOP ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila
terdapat kekeliruan akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya.
2) Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan ditetapkan kemudian, sesuai

dengan peraturan perundang-undangan.




