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1.

TUJUAN

SOP ini bertujuan untuk:

1.

P WERPROX NOU R WNEDN

Menjamin proses evaluasi capaian Indikator Kinerja Utama (IKU) penelitian
dan Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) dilakukan secara sistematis,
objektif, dan terukur.

Mengukur tingkat pencapaian target kinerja penelitian dan PKM berdasarkan
indikator institusi dan kebijakan nasional.

Mendukung pengambilan keputusan strategis dalam peningkatan mutu
penelitian dan PkM.

Menyediakan data evaluasi untuk kebutuhan audit mutu, akreditasi, pelaporan
institusi, dan monitoring kinerja perguruan tinggi.

Menjadi pedoman evaluasi kinerja penelitian dan PkM di lingkungan
Universitas Baiturrahmah.

RUANG LINGKUP

Pengumpulan data capaian IKU penelitian dan PKM.

Monitoring indikator kinerja penelitian dan PKM.

Verifikasi dan validasi data capaian IKU.

Evaluasi ketercapaian target indikator.

Analisis gap antara target dan realisasi capaian.

Penyusunan rekomendasi peningkatan capaian 1IKU.

Integrasi data IKU ke dashboard monitoring institusi.

Pelaporan capaian IKU penelitian dan PKM.

Dokumentasi dan pengarsipan data evaluasi IKU.

. Pemanfaatan hasil evaluasi untuk pengambilan keputusan institusi.

DEFINISI

IKU (Indikator Kinerja Utama) adalah ukuran kinerja utama institusi yang
digunakan untuk menilai keberhasilan pencapaian target strategis penelitian
dan PkM.

Evaluasi IKU adalah proses pengukuran dan analisis tingkat pencapaian
indikator kinerja dibandingkan target yang telah ditetapkan.

Capaian IKU adalah hasil realisasi indikator kinerja penelitian dan PkM dalam
periode tertentu.

Dashboard Monitoring adalah sistem visualisasi data capaian indikator secara
berkala dan terintegrasi.

Verifikasi Data adalah proses pemeriksaan kesesuaian dan validitas data
capaian IKU.

Validasi Data adalah proses pengesahan data agar dapat digunakan sebagai
data resmi institusi.

Gap Analysis adalah analisis kesenjangan antara target dan capaian aktual
indikator.

e-Riset adalah sistem informasi penelitian dan PkM institusi yang digunakan
untuk pencatatan dan monitoring data.

Audit Trail adalah rekaman aktivitas sistem yang menunjukkan proses input,
perubahan, dan validasi data.

PENGGUNA
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LPPM.

Dosen.

Peneliti.

Pelaksana PkM.

Ketua Peneliti/Ketua Pelaksana.
Tim Monitoring dan Evaluasi.
Unit Penjaminan Mutu/SPMI.
Admin e-Riset.

Pimpinan Institusi.

. Auditor Internal.
. Reviewer/Evaluator.
. Unit Perencanaan dan Pelaporan Institusi.

DASAR HUKUM

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2019 tentang Sistem Nasional limu

Pengetahuan dan Teknologi.

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi tentang

Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

Kebijakan IKU Perguruan Tinggi Kemendikbudristek.

Pedoman Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Kemendikbudristek.

Standar Nasional Pendidikan Tinggi bidang penelitian dan PkM.

Statuta Universitas Baiturrahmah.

Kebijakan mutu dan tata kelola penelitian dan PKM Universitas Baiturrahmabh.

Pedoman akreditasi BAN-PT/LAM.

PERSYARATAN

1. Tersedia dokumen target IKU penelitian dan PKM.

Tersedia data kegiatan penelitian dan PkM.

Tersedia data luaran penelitian dan PKM.

Tersedia dashboard monitoring IKU.

Tersedia instrumen evaluasi dan indikator penilaian.

Tersedia laporan kemajuan dan laporan akhir kegiatan.

Tersedia data publikasi, HKI, luaran inovasi, dan kerja sama.

Tersedia akun pengguna sistem e-Riset.

9. Tersedia format verifikasi dan validasi data.

10. Tersedia sistem dokumentasi dan arsip evaluasi IKU.

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

1. LPPM menetapkan target IKU penelitian dan PKM sesuai rencana strategis
institusi dan kebijakan nasional.

2. Tim monitoring dan evaluasi menyusun indikator, instrumen, dan jadwal
evaluasi capaian IKU.

3. Data penelitian dan PkM dikumpulkan melalui sistem e-Riset dan sumber
data institusi lainnya.

4. Dosen, peneliti, dan pelaksana PkM menginput serta memperbarui data
capaian kegiatan dan luaran secara berkala.
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Sistem e-Riset mencatat dan menyimpan data capaian IKU secara
otomatis.

Tim monitoring melakukan verifikasi terhadap kelengkapan dan
kesesuaian data capaian IKU.

. Jika ditemukan ketidaksesuaian atau data belum lengkap, sistem

memberikan notifikasi perbaikan kepada pengguna.

Pengguna melakukan revisi atau melengkapi data sesuai hasil verifikasi.
Tim monitoring melakukan validasi data capaian IKU vyang telah
diperbaiki.

. Data yang telah tervalidasi diintegrasikan ke dashboard monitoring

institusi.

. Tim evaluasi melakukan analisis ketercapaian target IKU berdasarkan:

Jumlah penelitian dan PkM.
Publikasi ilmiah.

HKI dan inovasi.

Hilirisasi luaran.

Kerja sama.

Dampak penelitian dan PKM.
Keterlibatan mahasiswa.
Capaian pendanaan.
Indikator strategis lainnya.

. Dilakukan gap analysis antara target dan realisasi capaian indikator.
. Jika target belum tercapai, tim evaluasi menyusun rekomendasi perbaikan

dan strategi peningkatan capaian.

. LPPM menyampaikan hasil evaluasi dan rekomendasi kepada pimpinan

institusi dan unit terkait.

Unit terkait menyusun rencana tindak lanjut berdasarkan hasil evaluasi
IKU.

Monitoring terhadap pelaksanaan tindak lanjut dilakukan secara berkala.
Sistem mencatat seluruh aktivitas evaluasi, validasi, revisi, dan tindak
lanjut dalam audit trail.

LPPM menyusun laporan evaluasi capaian IKU penelitian dan PKM secara
periodik.

. Hasil evaluasi digunakan untuk:

Pengambilan keputusan strategis.
Penyusunan laporan institusi.

Audit mutu internal.

Akreditasi.

Monitoring kinerja dosen dan institusi.
Penyusunan kebijakan penelitian dan PKM.

. Seluruh dokumen evaluasi, laporan, dan data capaian IKU diarsipkan

sesuai kebijakan retensi dokumen institusi.

. LPPM melakukan evaluasi berkala terhadap efektivitas sistem monitoring

IKU untuk peningkatan mutu berkelanjutan.
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FLOWCHART SOP EVALUASI CAPAIAN IKU PENELITIAN DAN PKM

LPPM menetapkan target IKU
penelitian dan PKM.

o Tim monev menyusun indikator,
instrumen, dan jadwal evaluasi
capaian IKU.

Data penelitian dan PKM
dikumpulkan melalui e-Riset
dan sumber data lainnya.

o

Dosen/penaliti/pelaksana PKM
menginput dan memperbarui
data capaian & luaran secara
berkala.

Sistem e-Riset mencatat dan
menyimpan data capaian IKU
‘secara otomatis.

Tim monev memverifikasi
kelengkapan dan kesesualan
data capaian IKU.

Jika data belum lengkap/ada
ketidaksesuaian, sistem
memberikan notifikasi
perbaikan.

Pengguna melakukan perbaikan
atau melengkapi data.

Tim monev memvalidasi data
capaian IKU.

Data tervalidasi diintegrasikan
ke dashboard monitoring
institusi.

Tim evaluasi menganalisis
ketercapaian target IKU.

Moelakukan gap analysis antara
target dan realisasi capaian
indikator.

Jika target belum tercapai,
menyusun rekomendasi
perbaikan dan strategi
peningkatan capaian.

LPPM menyampaikan hasil
evaluasi dan rekomendasi
kepada pimpinan & unit terkait.
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Unit terkait menyusun rencana
tindak lanjut berdasarkan hasil
evaluasi.

Monitoring pelaksanaan tindak
lanjut dilakukan secara berkala.

Sistem mencatat seluruh
aktivitas evaluasi, validasi,
revisi, dan tindak lanjut dalam
audit trail.

LPPM menyusun laporan
evaluasi capaian IKU penalitian
dan PKM secara periodik.

Hasil ovaluasi digunakan untuk
pengambilan keputusan &
berbagai keperluan institusi.
Seluruh dokumen evaluasi,
laporan, dan data capsian IKU
diarsipkan sesuai kebijakan.
LPPM melakukan evaluasi
berkala terhadap efektivitas
sistem monitoring IKU untuk
peningkatan mutu.

© 6 6 6 06 0 ©

KETERANGAN SIMBOL

Alur Proses
> Alur Jika Tidak
> Alur Jika Ya

Mulai

'

Manetapkan target
IKU Ponelition & PKM

'

o Menyusun indikator,
inatrumen, den jedwal &
avaluas! IKU l

Input & perbari data

TIM MONITORING DOSEN / PENELITI /
P d P
n o DANIEVALUAS! PELAKSANA PKN D e S e

Dokumen Target

v
DD DD D B @
if
4]

E

Mengumpulkan data
penalition & PKM L{,\’ kegiatan, lsaran, den
dari o-Rist & sumber Speien iV evemra
3 berkala
: i Mancotst & menyipon
v @ i i Data Capaian IKU
socars otomatis e i o-Riset
Verifikasi kelengkapan
. ]
copaian KU 5 Form Verifikasi
Data
' \
Tidak Porbeiki / lengkapi Notifikasi perbaikan Notifikasi Porbaikan
Mm\ > dotasesusihosll  —— Q dota tidok longhap / * Data
& sesual? "
verifikasi tidok setusi
‘ Ya
Volidasi dota e a Dots Capeisn IKU
capolan KU % Tervolidasi
flﬁ Analisis ketercapaian target IKU - @ Dashboard Monitoring
* Ponelitian & PKM L)
* Publicasi =+ HKI - Inovesi .
P s = o e
S e Dashboard Monitoring > E "y
+ Indikator strategis loinnya
l - @ Hasil Gap Anslysis
p Gap analysis |
A (argetve reaisest
t Rekomendasi
x = E] Porbaikan
Tidok b Ya
3 torcapei?
Y. N Notulen / Berita Acara
. S B Evoluosi
“ porbaikan & strategi
poningkaten copeion
' Rencana Tindak
— = B Lanjut
Menyampaikan hasil
‘evohuasi & rekomendasi
kepada pimpinan &
unit terkait ‘3 o a Laporan Evaluasi
) Capaian IKU
Hasil evaluasi digunakan untuk:
RoSiumss twncemn, ambilan strategis
—va — @ Pong keputusan strateg! =
@ Penyusunan laporan institusi > B _"'"‘:M""m
v @ Audit mutu internal
e J
Monitoring peloksanaan @ Areditasi
W tindak lenjut secara @ Monitoring kineria dosen & institusi . @ Arsip Data & Dokumen
kil @ Ponyusunan kebijakan penelitian & PKM Evaluasi IKU
Laporan Evalussi
Mengarsipkan seluruh dokumen » [B) eretvites sistom
o evaluasi, laporan & data capaian IKU Monitoring IKU
sesusi kebijakan retensi
v
[ Selossi
PRINSIP EVALUASI IKU ASPEK PENILAIAN IKU PENELITIAN & PKM CATATAN PENTING

* Kuantitas & Kualitas Penelitian

© Borbasis data dan bukti
+ Publikasi limiah ]
) (Ot dr riniplisi + HKI & Produk Inovasi )
@ Torukur dan dapat diverifikasi + Hilirisasi & Pemanfaatan Luaran
@ Akuntabel dan terdokumentasi + Kerja Sama & Jojaring °
© Berkelanjutan untuk + Dampak Penelitian & PKM ©
peningkatan mutu + Keterlibatan Mshasiswa )
+ Pendanaan Penelitian & PKM

NSPARAN - AKUNTABE

Pastikan data yang diinput valid dan terbaru.
Lakukan verifikasi & validasi sesuai jadwal.
Tindak lanjuti rekomendasi secara nyata.
Gunakan dashboard untuk monitoring real time.

Dokumentasikan seluruh proses evaluasi.
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Keterangan flowchart SOP:

Flowchart SOP Evaluasi Capaian IKU Penelitian dan PkM menjelaskan proses
pengelolaan evaluasi capaian Indikator Kinerja Utama (IKU) penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) secara terstruktur, terukur, dan terdokumentasi
melalui sistem e-Riset. SOP ini bertujuan memastikan seluruh data capaian penelitian
dan PkM dapat dimonitor, diverifikasi, dianalisis, dan dimanfaatkan sebagai dasar
pengambilan keputusan strategis, peningkatan mutu, audit, dan akreditasi institusi.
Proses dimulai dari LPPM yang menetapkan target IKU penelitian dan PKM sesuai
rencana strategis institusi, indikator nasional, serta kebijakan perguruan tinggi.
Setelah target ditetapkan, tim monitoring dan evaluasi menyusun indikator, instrumen
penilaian, serta jadwal evaluasi capaian IKU yang akan digunakan selama periode
monitoring.

Tahap berikutnya adalah pengumpulan data penelitian dan PkM melalui sistem e-
Riset dan sumber data institusi lainnya. Dosen, peneliti, dan pelaksana PkM
melakukan input dan pembaruan data kegiatan, luaran, dan capaian IKU secara
berkala. Sistem e-Riset kemudian mencatat dan menyimpan data capaian secara
otomatis agar terdokumentasi dalam basis data institusi.

Selanjutnya, tim monitoring dan evaluasi melakukan verifikasi terhadap kelengkapan
dan kesesuaian data capaian IKU. Verifikasi bertujuan memastikan data yang diinput
valid, lengkap, dan sesuai dengan dokumen pendukung yang tersedia. Pada tahap
keputusan dilakukan pemeriksaan apakah data telah lengkap dan sesuai.

Jika ditemukan data belum lengkap atau terdapat ketidaksesuaian, sistem memberikan
notifikasi perbaikan kepada pengguna. Pengguna kemudian melakukan revisi atau
melengkapi data sesuai hasil verifikasi. Setelah perbaikan dilakukan, tim monitoring
kembali melakukan validasi data capaian IKU hingga dinyatakan valid dan dapat
digunakan sebagai data resmi institusi.

Data capaian IKU yang telah tervalidasi kemudian diintegrasikan ke dashboard
monitoring institusi. Dashboard ini digunakan untuk memantau perkembangan
capaian indikator penelitian dan PkM secara real time serta menjadi dasar monitoring
Kinerja institusi.

Tahap berikutnya adalah analisis ketercapaian target IKU oleh tim evaluasi. Analisis
dilakukan terhadap berbagai indikator strategis, antara lain:

e Kuantitas dan kualitas penelitian.
e Publikasi ilmiah.

e HKI dan inovasi.

e Hilirisasi dan pemanfaatan luaran.
o Kerja sama dan jejaring.

e Dampak penelitian dan PkM.

e Keterlibatan mahasiswa.

e Pendanaan penelitian dan PkM.

e Indikator strategis lainnya.
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Setelah analisis capaian dilakukan, tim evaluasi melaksanakan gap analysis untuk
membandingkan target dan realisasi capaian indikator. Pada tahap keputusan dinilai
apakah target IKU telah tercapai atau belum.

Apabila target belum tercapai, tim evaluasi menyusun rekomendasi perbaikan dan
strategi peningkatan capaian. Hasil evaluasi dan rekomendasi tersebut disampaikan
kepada pimpinan dan unit terkait sebagai dasar penyusunan rencana tindak lanjut.
Unit terkait kemudian menyusun dan melaksanakan tindak lanjut sesuai rekomendasi
yang diberikan.

LPPM dan tim monitoring selanjutnya melakukan monitoring terhadap pelaksanaan
tindak lanjut secara berkala untuk memastikan rekomendasi benar-benar dijalankan
dan berdampak pada peningkatan capaian IKU. Seluruh aktivitas evaluasi, validasi,
revisi, monitoring, dan tindak lanjut dicatat dalam audit trail sistem e-Riset untuk
menjamin akuntabilitas dan keterlacakan proses.

Hasil evaluasi capaian IKU digunakan sebagai dasar:

e Pengambilan keputusan strategis institusi.
e Penyusunan laporan institusi.

e Audit mutu internal.

e Akreditasi.

e Monitoring kinerja dosen dan institusi.

e Penyusunan kebijakan penelitian dan PkM.
Pada tahap akhir, seluruh dokumen evaluasi, laporan, data capaian IKU, dan
rekomendasi diarsipkan sesuai kebijakan retensi dokumen institusi. LPPM juga
melakukan evaluasi berkala terhadap efektivitas sistem monitoring IKU guna
mendukung peningkatan mutu secara berkelanjutan.
Flowchart ini menegaskan bahwa evaluasi capaian IKU penelitian dan PkM
dilaksanakan secara objektif, berbasis data, transparan, dan terdokumentasi untuk
mendukung tata kelola penelitian dan pengabdian yang profesional, akuntabel, dan
berorientasi pada peningkatan kinerja institusi.

1. PENUTUP
1) SOP ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila
terdapat kekeliruan akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya.
2) Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan ditetapkan kemudian, sesuai

dengan peraturan perundang-undangan.




